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OGGETTO: attribuzione incarichi specifici.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Richiamato il piano di lavoro e delle attivita per I’anno scolastico 2024/2025, proposto dal Direttore e

adottato dallo scrivente;

Visto I’art. 25 Decreto L.vo 165/01;

Visto I’art. 14 DPR275/99;

Visto il CCNL del comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021;
Visto il Piano Triennale dell’Offerta Formativa;

Visto il Piano delle Attivita per 1’a.s. 2024/2025;
Considerato che la contrattazione integrativa d’Istituto per I’a.s.2024/20255 ¢ stata
avviata ma non e ancora conclusa;

Tenuto conto delle esigenze di servizio, nonché di esperienze, professionalita e competenze, si
individuano i seguenti incarichi specifici:

COLLABORATORI SCOLASTICI

Compiti legati all'assistenza agli alunni diversamente abili

Piccola manutenzione e Spostamento straordinario d’arredi

Supporto ai servizi amm.vi e didattici nelle succursali distanti dalla sede centrale

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

Supporto ai genitori per iscrizioni on-line Supporto ai genitori per iscrizioni on line e gestione
amministrativa delle prove INVALSI

Valutazione titoli in fase di assunzione primo contratto

Supporto al D.S.G.A. per la sostituzione dei collaboratori scolastici assenti. Gestione personale
delle Cooperative (Socio Culturale, Nuova Sair, ecc.) e relativa trasmissione mensile fogli firma.

Cura delle pratiche relative Candidati esterni per gli Esami di Stato, Integrativi e di Idoneita

Predisposizione per I'inoltro e la ricezione dei fascicoli personali cartacei di tutto il personale in
mobilita.

ASSISTENTI TECNICI

Verifica funzionamento materiale tecnico di nuovi acquisti

Elaborazione grafica prodotti pubblicitari. Elaborazione rilevazioni presenze
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Gli interessati dovranno manifestare la propria disponibilita ad assumere un incarico aggiuntivo,
mediante istanza scritta e sottoscritta, dove viene specificato per quale incarico si intende dare
disponibilita, da presentare mediante posta elettronica entro il 07-02-2025.

Considerato che 1’assegnazione avverra tardivamente rispetto all’inizio dell’a.s., si precisa che
nell’attribuzione degli incarichi si terra conto della funzionalitd organizzativa, delle competenze a
svolgere I’incarico, ed all’effettiva attivita gia svolta alla data odierna.

I compensi saranno determinati in sede di contrattazione integrativa d’Istituto.

Per quanto riguarda gli incarichi aggiuntivi per 1’assistenza agli alunni disabili, si terra conto anche

di eventuali corsi di formazione, che dovranno essere dichiarati nell’istanza.

Il Dirigente scolastico
Prof. Domenico DI FATTA

1l documento é firmato digitalmente, ai sensi del D.LGS.82/2005 e ss.mm.ii. e sostituisce il documento cartaceo con firma autografa
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